MAJLIS AMANAH RAKYAT
(MARA)

SENARAI SEMAK PERMOHONAN KEMUDAHAN DAN PANDUAN MENGHANTAR DOKUMEN
BAHAGIAN PEMBANGUNAN USAHAWAN MARA

A. SILA KEMUKAKAN DUA (2) SALINAN DOKUMEN SEPERTI YANG DISENARAIKAN
(TANDAKAN / JIKA ADA)

1. Salinan Kad Pengenalan dan Sijil Lahir Pemohon / Ahli Lembaga Pengarah / Ahli
Perkongsian

2. Profil syarikat termasuk dokumen berikut:

a. Salinan Sijil Pendaftaran Perniagaan

b. Salinan Lesen Pihak Berkuasa Tempatan (Jika Berkenaan)

c. Sijil IPMA dan LPU (Jika Berkenaan)

3. Gambar Berukuran Pasport

4. Salinan Penyata Bank Tiga (3) Bulan Terkini

5. Sekiranya Syarikat Sendirian Berhad, Sila Kemukakan

a. Salinan Laporan Kewangan & Akaun Beraudit bagi tempoh tiga (3) tahun terakhir.
Sekiranya akaun terakhir masih belum di audit, kemukakan deraf akaun terkini

b. Salinan Memorandum & Articles of Association (MoA)

c. Salinan Borang 9 — Perakuan Perbadanan Syarikat Sdn Bhd

d. Salinan Borang 24 — ‘Return of Shares’ yang telah disahkan oleh Pendaftar
Syarikat

e. Salinan Borang 44 — ‘Notice of Situation of Registered Office’, yang disahkan oleh
Pendaftar Syarikat

f.  Salinan Borang 48A — ‘Statutory of Declaration By A Person Before Appointment
As Director’, yang disahkan oleh Pendaftar Syarikat (Bagi Semua Ahli Lembaga
Pengarah)

g. Salinan Borang 49 — ‘Return Giving Particulars in Register of Directors, Manager
and Secretaries’, yang disahkan oleh Pendaftar Syarikat

h. Salinan Borang 32A — ‘Transfer of Shares/ Debentures yang disahkan oleh
Pendaftar Syarikat

6. Sebutharga dari Pembekal (sekiranya berkenaan)




B. PANDUAN MENGHANTAR DOKUMEN

1. Salinan dokumen hendaklah dihantar melalui emel mengikut negeri semasa permohonan ini

dibuat.

2. Tajuk emel : PERMOHONAN KEMUDAHAN BASE
3.  Emel dokumen tersebut ke alamat emel mengikut negeri seperti berikut:

Pejabat MARA Negeri Perlis
Alamat : Tingkat 4, Arked Kangar,
Persiaran Jubli Emas,

01000 Kangar, Perlis

Tel : 04-976 1726 / 04-976 2320
Faks : 04-9767531

Emel : zainalaby@mara.gov.my

Pejabat MARA Negeri Pulau Pinang

Alamat : Tingkat 6, Bangunan MARA

No. 33, Pengkalan Weld,

10300 Georgetown, Pulau Pinang

Tel : 04-261 2485 / 04-261 2486 / 04-263 4241 /
04-262 2511 (DL)

Faks: 04-2619282

Emel : baharuddins@mara.gov.my

Pejabat MARA Negeri Kelantan
Alamat : Tingkat 6 & 7, Kompleks MARA
Jalan Dato’ Pati,

15000 Kota Bharu, Kelantan.

Tel : 09-748 2091 / 748 3806

Faks : 09-748 2455

Emel : msufian@mara.gov.my

Pejabat MARA Negeri Pahang

Alamat : Tingkat 3, Plaza Gambut, Jalan
Gambut,

25000 Kuantan, Pahang.

Tel : 09-514 4044 / 514 4151 / 515 6349
Faks : 09-514 1179

Emel : noraidah@mara.gov.my

Pejabat MARA Negeri Wilayah Persekutuan
Alamat : Aras 9, Bangunan Menara MARA,
No. 232 Jalan Tuanku Abdul Rahman,

50100 Kuala Lumpur

Tel : 03-26106667 / 03-26106601 / 03-
26106605

Faks : 03-2691 2871

Emel : srosezaimah@mara.gov.my

Pejabat MARA Negeri Kedah
Tingkat4,5 & 6

Bangunan Plaza Alor Star

Jalan Stesyen, Off Jalan Langgar
05000 Alor Setar, Kedah

Tel. : 04-740 3888 / 04-740 3999
Faks : 04-740 3904

Emel : yusri@mara.gov.my

Pejabat MARA Negeri Perak

Alamat : Tingkat 5, Bangunan Sri Kinta
Peti Surat 669, JIn. Sultan Idris Shah,
30770 Ipoh, Perak

Tel : 05-253 5635 / 253 0136

Faks : 05-255 1806

Emel : mzfaisal@mara.gov.my

Pejabat MARA Negeri Terengganu
Alamat : Bangunan KWSP, Jalan Kemajuan
Padang Hiliran,

21100 Kuala Terengganu, Terengganu.

Tel : 09 — 620 4646

Faks : 09 — 620 4620

Emel : azubaidah@mara.gov.my

Pejabat MARA Negeri Selangor

Alamat : Tingkat 8 & 9, Ideal Convention Centre
(IDCC)

Jalan Pahat L 15/L, Seksyen 15,

40000 Bandaraya Shah Alam,

Selangor.

Tel : 03-5545 9200

Faks : 03-5545 8811

Emel : reza@mara.gov.my

Pejabat MARA Negeri, Negeri Sembilan
Alamat : Aras 4, Bangunan Seremban Plaza
Jalan Dato’ Muda Linggi

70100 Seremban, Negeri Sembilan

Tel: 06-762 2429, 06-762 2985

Faks: 06-762 6478

Emel : hafizan@mara.gov.my



Pejabat MARA Negeri Melaka

Alamat : Tingkat 4 & 5, Plaza Usahawan
Jalan Hang Tuah

75300 Melaka.

Tel : 06-283 6914 / 06-283 5418 / 06-283
2325(Terus)

Faks : 06-283 0409

Emel : adina@mara.gov.my

Pejabat MARA Negeri Sarawak

Alamat : Tkt 2, Bangunan MARA (Bangunan
MARA Plaza Astana)

Jin. Astana Petra Jaya,

93050 Kuching, Sarawak

Tel : 082-448 121/ 082-445 112/ 082-443 102
Faks : 082-443 514

Emel : arman@mara.gov.my

Pejabat MARA Negeri Johor

Alamat : Tingkat 4, Plaza Larkin

Jalan Garuda, 80350 Larkin, Johor Bharu, Johor
Tel. : 07-222 9967 / 222 9966

Faks : 07-222 4473

Emel : norlin@mara.gov.my

Pejabat MARA Negeri Sabah

Alamat : Tingkat 1, 2 & 3, Lot 1 &2, Blok J,
Ruang Singgah Mata 4, Asia City

Peti Surat 11040,

88609 Kota Kinabalu, Sabah

No. Telefon : 088-211 011 /211 012

No. Faks : 088-211 603

Emel : alim@mara.gov.my



